
 

ChristusForum Deutschland 

im Bund Evangelisch-Freikirchlicher 

Gemeinden in Deutschland K.d.ö.R. 

Verwaltungsstelle 

Bergneustadt-

Wiedenest 

Bewerbung an: 

A.Rockstroh@ChristusForum.de 
www.ChristusForum.de 

 

Verstärkung für unser Verwaltungsteam gesucht! 

Verwaltung  |  Buchhaltung  |  Minijob oder Teilzeit 

 

Das ChristusForum Deutschland ist ein Gemeindeverband mit rund 150 Gemeinden und 

Gemeindegründungsprojekten in ganz Deutschland. Für unsere Verwaltungsstelle in Bergneustadt 

suchen wir ab 1. Januar 2027 Verstärkung. 

Du arbeitest gerne strukturiert, hast Freude an Zahlen oder organisatorischen Aufgaben und 

suchst eine Tätigkeit mit einem überschaubaren oder flexibel vereinbarten Stundenumfang? Du 

wohnst in Bergneustadt oder Umgebung? Dann sollten wir uns kennenlernen! 

 

Wir suchen Unterstützung in den Bereichen 

Verwaltung 

•  allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 

•  Schriftverkehr, Dokumente und Datenpflege 

•  digitale Ablage und organisatorische Unterstützung 

•  Liegenschaftsverwaltung und 

Nebenkostenabrechnung 

Buchhaltung 

•  vorbereitende und laufende Buchhaltungsaufgaben 

•  Bearbeitung und Zuordnung von Belegen 

•  Unterstützung bei Zahlungsverkehr und 

Kontenabstimmung 

•  Unterstützung bei der Haushaltsplanung 

Dabei müssen nicht alle Aufgabenbereiche von einer Person abgedeckt werden. Wir suchen unterschiedliche 

Menschen mit unterschiedlichen Stärken. 

 

Das wünschen wir uns 

•  sorgfältige, zuverlässige und teamorientierte 

Arbeitsweise 

•  sicherer Umgang mit Word, Excel und Outlook 

•  Freude an digitalen Arbeitsabläufen 

•  idealerweise kaufmännische, buchhalterische oder 

administrative Erfahrung 

•  Identifikation mit den Zielen und Werten des 

ChristusForum Deutschland 

Darauf kannst Du Dich freuen 

•  ein engagiertes und herzliches Team 

•  moderne, weitgehend digitale Arbeitsbedingungen mit 

Microsoft 365 

•  strukturierte Einarbeitung 

•  Flexible Gestaltung der Arbeitszeit 

•  Beschäftigung auf Minijob-Basis oder in Teilzeit 

•  eine von Wertschätzung und christlichem Glauben 

geprägte Arbeitsumgebung 

 

Eine kaufmännische Ausbildung ist hilfreich, aber nicht zwingend Voraussetzung. 

Interesse? Dann freuen wir uns darauf, von Dir zu hören! 

Schick gerne eine kurze Bewerbung mit Informationen zu Deiner bisherigen Tätigkeit, Deinen Erfahrungen und 

Deinem gewünschten Stundenumfang an A.Rockstroh@ChristusForum.de. 

 


